校内字[2009]26号
关于下发“中华女子学院
联合培养研究生管理暂行办法（试行）”的通知
各二级学院、系、部、处、室:

为了使我校与合作单位联合培养研究生工作走上正轨，规范联合培养研究生在我校期间的管理，特制定“中华女子学院联合培养研究生管理暂行办法（试行）”。现下发，请相关部门参照执行。
附件：中华女子学院联合培养研究生管理暂行办法（试
行）
             中华女子学院

                          二00九年六月二十九日

中华女子学院联合培养研究生管理暂行办法（试行）
第一章 总则

第一条  为了使我校与合作单位联合培养研究生工作走上正轨，规范联合培养研究生在我校期间的管理，特制定本办法。 

第二条  我校认定的联合培养的研究生 (主要是硕士)是指我校与合作方签订正式协议联合招收的研究生。 

第三条  联合培养研究生管理实行学校统一管理，各二级学院、系（部）具体负责培养的二级管理体制。

第二章  校级管理

第四条  校级管理职能暂由教务处代行，在主管院长领导下负责全校研究生工作，具体执行机构为留学生管理与合作办学科。条件成熟时，成立研究生处专门承担研究生管理职能。

第五条  教务处研究生管理主要职责：

1.负责选定合作单位，与合作单位协商确定研究生专业设置和研究生培养方案的审核、指导工作，拟定招生计划并负责招生宣传、咨询等工作；

2.负责研究制定学校研究生管理工作的规章制度；

3.负责配合联合培养单位进行研究生招生、学籍管理及学位管理工作，并对研究生培养质量等工作进行检查和评估；

4.配合二级学院、系（部），向合作单位遴选推荐研究生导师，建立导师资料库，加强研究生师资队伍的建设和管理；

5.负责指导二级学院、系（部）的研究生教学组织工作；

6.主持或参与学校涉及研究生教育建设项目和经费预算等相关问题的研究；
7.完成其它研究生管理工作。

第三章  二级学院、系（部）管理

第六条  二级学院、系（部）主管科研的院长、主任负责研究生教育和管理工作，并指定专人负责具体工作。

第七条  二级学院、系（部）管理主要职责：

1.推荐导师、任课教师，组织安排教学及本院系的教学检查评估等工作；

2.根据合作单位培养方案，在教学中结合我校实际情况适当调整本学科（专业）研究生培养方案，审核研究生培养计划，定期检查执行情况；

3.根据合作学校相关科目的教学大纲，在教学中结合我校实际情况组织教师适当调整编写教学大纲，改进教学内容和教学方法；

4.组织安排研究生考试或考查的出题、评阅等工作；
5.负责组织导师遴选和师生互选工作，负责导师资格初步审核工作；
6.组织安排研究生的社会实践活动，协助导师检查督促研究生进行文献阅读、跨校或跨学科选课、参加学术活动等；

7.与合作单位对应院、系（部）协商，组织安排导师做好研究生学位论文的开题报告，负责本学院、系（部）学位申请人资格和申请资料的审查，组织安排研究生论文评阅和答辩等工作；

8.组织和解决研究生“三助”（助教、助管、助研）工作；

9.关心研究生的德智体全面发展，注意了解研究生的学习、工作、生活情况，帮助解决实际困难；
10．做好研究生的思想教育、日常管理和党团建设工作。 

第八条  联合培养研究生新生入学后，研究生业务费中，按照文科硕士研究生每生1270元、理科每生1430元的标准分两次划拨给各培养研究生的院、系（部），划拨时间为第一学期9月和第三学期9月。业务费由培养研究生的各院、系（部）集中掌握使用，作为各院、系（部）研究生业务方面共同性开支。具体使用办法按照相关规定执行。
第四章  研究生其它相关管理
第九条  招生由具有招生资格的单位按照招生计划和招生简章的要求统一负责，由双方共同确定录取名单。被录取学生在我校入学并完成日常学业。 

第十条  根据联合培养协议中的有关规定，研究生培养经费足额划拨到我校后，由财务处作为研究生专项经费集中管理使用，具体使用办法根据相关规定执行。教务处按每生每年200元额度提取一定费用，用于研究生的集体活动及其它日常管理。
第十一条  研究生的学籍管理由联合培养具有招生资格的单位负责归档，我校协助管理并备份归档。
第十二条  在我校住读的研究生，由学校后勤处负责安排住宿，并按学校有关规定向学生收取住宿费。教务处应在每学年开始之前把需在我校住读的研究生计划报后勤处，由后勤处统一安排。 

第十三条  联合培养研究生的医疗费用依照招生单位的有关规定办理。
第十四条  联合培养研究生在学校图书馆借书，按图书馆有关规定办理，享受在职教师待遇。 
第十五条  联合培养研究生的毕业论文答辩和评阅按招生单位的规定执行。
第十六条  联合培养研究生的毕业分配由学籍管理所在学校统一负责。
第十七条  在我校住读的联合培养研究生，毕业和中途离校，必须办理离校手续，按我校本科生毕业离校有关要求，到教务处学籍科领取离校通知转单，经各有关部门签字后，再由班主任签字，交回教务处，方可放行离校。
第十八条  联合培养研究生发表的论文，须标示中华女子学院。
第十九条  对不遵照执行有关规定的联合培养研究生，经与导师和合作单位协商，按照有关惩处办法处理。
第二十条  本办法未能规定的相关问题，参考其他相关管理细则解决。
第二十一条  本办法自2009年9月1日起施行，由教务处负责解释。
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