2012年共建项目（人才培养共建项目）申报
预算支撑材料编写说明
首先请仔细阅读《北京市教育委员会关于组织北京市支持中央在京高校共建项目经费预算申报工作的通知》中的附件2和附件3及北京市相关的经费管理文件。将支撑材料排序，说明每个支撑材料与项目申报书预算明细对应关系。
2012年共建项目经费预算开支范围为：

1.设备费、材料费：参照附件3中关于设备购置、材料费及租赁费的评审说明。
需要特别注意的是：通用办公设备原则上不允许列入设备预算。

2.会议费：包括一类会议和二类会议。一类会议指市委、市人大、市政府、市政协、市纪检委召开的全市性工作大会及全委会。二类会议指单位内部会议和培训，以及为完成本单位工作任务在本市范围内召开的各类小规模会议。

需到政府采购定点会议场所召开。目前网站临时域名为http://hotel.mof.gov.cn正式启用的域名是中文：“定点饭店”，英文：http://www.hotel.gov.cn。
会议费预算标准要严格按照北京市财政局《北京市市级行政事业单位会议费管理办法》及《实施细则》的相关规定编制和执行；需提供召开会议的会议议题、内容、参会人数、会期及会议费预算（附相关的测算依据及询价记录）。
会议费项目支出预算包括按规定开支的住宿费、伙食费、文件资料印刷费、会议场地租用费、劳务费、交通费、专用设备租赁费等。

需特别注意的是：会议费、培训费项目支出预算核定标准为300元/人天，包括住宿费、伙食费、会议场地租用费和文件资料印刷费。 
 3.差旅费：参照《北京市国家机关和事业单位差旅费管理办法》和《临时出国人员费用开支标准和管理办法》。局级人员每人每天300元，处级以下人员每人每天150元标准以下凭据报销。外出参加国内外会议或展览会的目的或必要性（附会议通知或邀请函等材料）；
差旅费预算测算过程，需写明拟出差的目的地，出差人数、天数、预乘坐的交通工具及票价（附相关询价记录<可将网页下载打印>）等。
4.出版印刷/文献/信息传播/知识产权事务费：
原则上不超过总经费的5%。
印刷费需提供政府采购报价，或参照《北京市市级行政事业单位印刷费管理办法》，提供详细的所印资料页数、版面规格、装订及印刷要求、印刷数量等内容；
论文版面费，需说明出版论文的篇数及该论文计划将在国内或国外刊物上发表；
购买或查阅纸质、电子类文献资料，需提供购买文献资料的数量、均价等内容的文字材料，或提供查阅资料费用相关依据；
专利申请费，需提供申报的专利项目名称、专利申请受理通知书及相关预算测算过程。具体参照北京市财政局《北京市专利申请资助金管理暂行办法》。
需特别注意的是：每本专著支出费用不得超过3万元（含）。国内一般期刊论文发表费每篇不超过1000元（含），全国核心期刊论文发表费每篇不超过3000元（含），国外期刊论文发表费每篇不超过5000元（含）。

5．劳务费
是指在项目实施过程中支付给课题组成员中没有工资性收入的相关人员（如在高校在校生）和课题组临时聘用人员等的劳务性费用。在校生每人每月劳务费标准为不超过1000元，劳务费原则上不超过总经费的8%。
需特别注意的是：说明支付劳务费的理由以及提供劳务的人数和工作天数。
6.专家咨询费
专家咨询费需列出预算明细，说明聘用专家的职称及工作内容、形式和聘期等。原则上不超过项目总经费的15%。
以会议形式组织的咨询，专家咨询费的开支一般参照高级专业技术职称人员500-800元/人天、其他专业技术人员300-500元/人天的标准执行。会期超过两天的，第三天及以后的咨询费标准参照高级专业技术职称人员300-400元/人天、其他专业技术人员200-300元/人天执行。以通讯形式组织的咨询，专家咨询费的开支一般参照高级专业技术职称人员60-100元/人次、其他专业技术人员40-80元/人次的标准执行。专家咨询费不能支付给项目申报单位在职人员。
