校教字[2009]15号

关于下发《中华女子学院
研究生业务费划拨和使用暂行办法》的通知
各相关二级学院、系：
为规范研究生业务费的使用，根据教育部、财政部的有关规定，依据我校与东北师范大学合作协议的相关规定，结合我校实际，特制定《中华女子学院研究生业务费划拨和使用暂行办法》。现下发，请相关培养部门按规定执行。
附件：《中华女子学院研究生业务费划拨和使用暂行办法》
中华女子学院教务处

二○○九年九月三十日
主题词：   研究生  业务费    划拨   办法                                      
呈送： 主管校长、各二级学院、系、部领导、财务处        
网上发送：二级学院、系（部）                           
存档：1份                       印发：10份            
中华女子学院教务处                 2009年9月30日印发
中华女子学院研究生业务费划拨和使用暂行办法

为规范研究生（包括二年制、三年制研究生）业务费的使用，根据教育部、财政部的有关规定，依据我校与东北师范大学合作协议的相关规定，结合我校实际，特制定本办法。 
一、业务费划拨标准与时间 

1.研究生业务费按文科硕士研究生每生2820 元，理科每生3780 元的标准划拨给相关培养部门和指导教师。 

2．划拨给各培养部门的业务费为文科硕士研究生每生 1270元，理科每生 1430 元。划拨给指导教师的业务费为文科硕士研究生每生 1550 元，理科每生 2350 元。划拨给各培养部门的业务费中包括研究生学位论文评阅和答辩费（硕士：800元/生）。业务费划拨时间具体见表1和表2。
表1：各培养部门的业务费划拨时间一览表

	
	文科硕士
	理科硕士

	第一学年9月
	600元/生
	700元/生

	第二学年9月
	670元/生
	730元/生

	
	
	

	总 计
	1270元/生
	1430元/生


表2：给指导教师的业务费划拨时间一览表
	
	文科硕士
	理科硕士

	第一学年9月
	940元/生
	1260元/生

	第二学年9月
	610元/生
	1090元/生

	总 计
	1550元/生
	2350元/生


二、业务费的使用范围

研究生业务费须用于研究生培养。
（一）划拨给各培养部门的业务费可用于下列支出：
1．复印费、邮寄费；
2．学位论文评阅与答辩费；
3．聘请校外专家给研究生讲学的讲课费、差旅费；

4．聘请校外专家参加研究生开题、答辩的差旅费；
5．用于研究生教学的各种耗材费用；
6．用于研究生教学的小型低值设备费；
7．其他用于研究生培养的必要开支。

（二）划拨给指导教师的业务费可用于下列支出：
1．学生发表论文版面费； 

2．专业参考书刊费；

3．复印费、邮寄费；
4．学位论文印刷、装订费用；
5．学生外出调研相关费用(可包括路费、食宿费)；
6．学生外出参加学术会议相关费用(可包括路费、宿费、会务费)；
7．用于研究生培养的各种耗材费用；
8．用于研究生培养的小型低值仪器设备费；
9. 其他用于研究生培养的必要开支。
三、业务费的使用管理 

1.划拨给各培养部门的业务费由各培养部门指定人员管理。各培养部门每年须以适当的形式公布一次划拨给本部门的业务费的使用情况。
2．划拨给每位指导教师的业务费主要由导师监督研究生使用。研究生报销业务费须由指导教师审核签字，到教务处审定备案后方可到校财务处报销。



    3．研究生赴外地参加学术会议报销时需提供会议通知。硕士研究生一般报销硬座车票、住宿费和会务费。报销标准与学校具有助教职称的教师相同。
四、研究生业务费要专款专用，必须用在研究生培养上，不得随意挪用。 

五、本办法从2008级研究生开始执行。
本办法的解释权归中华女子学院教务处。
