联合培养研究生管理工作流程表

各联合培养单位：

为进一步规范联合培养研究生的培养及相关管理工作，现将《联合培养研究生管理工作流程表》发给你们，供相关负责老师参考。
	时间
	具　体　工　作
	负责部门
	联系人

	9月份
	1.新生报到入学工作
	联合培养院校
	

	
	2.新生落户工作
	保卫处
	王妮娜　85099938

	
	3.学籍注册工作。新生需填写：学籍卡片、学生证、校园身份识别卡申请表；需核对：新生的个人信息，包含姓名、身份证号、专业。需办理：大学生城镇居民医疗保险（自愿原则）。
	教育处
	孙耀军　85099691

	
	4.督促与检查各联合培养院校的开课情况
	培养处
	张冰妍 　85098152

	
	5上交上学期的考试试卷及成绩单
	联合培养院校
	

	
	
	培养处
	张冰妍 　85098152

	
	6.在校生评奖评优工作
	教育处
	彭涛　　85099691

	
	7.在校生科研成果统计工作
	
	

	
	8.国家助学贷款工作。学生需提供：三级贫困证明；学生证复印件；父母户口本复印件。
	学生资助管理中心
	李中原　85098302

	
	9.上交入学签订的各类协议。除“甲方”协议外，其余各方协议均需签字、盖章。
	联合培养院校
	

	
	
	招生办
	邢蓉　　85098976

	10月份
	1.领取毕业生就业协议书。各联合培养单位需提前将毕业生名单报就业指导中心。
	就业指导中心
	刘炳赫　85098826

	
	2.师生互选完毕并提交师生互选汇总表
	联合培养院校
	

	
	
	培养处
	张冰妍 　85098152

	
	3.通知本学期拟答辩研究生登录学位信息系统填写信息
	联合培养院校
	

	
	
	学位办
	李宏家　85099638

	
	4.向相关学院提交申请答辩人员名单、毕业材料(成绩单、必修课作业和开题报告)及学位论文电子版，以便于进行学位论文检测。
	联合培养院校

	

	11月份
	办理新生公费医疗工作。学生需提供当地二级甲等以上医疗机构的体检合格证明
	校医院
	黄萍　85099646

	12月份
	学位论文答辩
	相关学院研究生秘书　
	

	1月份
	学生假期安全稳定工作
	联合培养院校
	

	3月份
	1.督促与检查各联合培养院校的开课情况
	培养处
	张冰妍 　85098152

	
	2.上交上学期的考试试卷及成绩单
	培养处
	张冰妍 　85098152

	
	3.通知本学期拟答辩研究生登录学位信息系统填写信息
	联合培养院校
	

	
	
	学位办
	李宏家　85099638

	4月份
	1.划拨业务费工作
	培养处
	张冰妍 　85098152

	
	2.向相关学院提交申请答辩人员名单、毕业材料(成绩单、必修课作业和开题报告)及学位论文电子版，以便于进行学位论文检测。
	联合培养院校
	

	
	
	各学院研究生秘书
	

	
	3.考生自愿申报联合培养学校，并对符合条件考生进行复试，确定各联合培养学校录取名单。
	招生办
	邢蓉　　85098976

	5月份
	1.毕业生评奖评优工作
	教育处
	彭涛　　85099691

	
	2.毕业生上交毕业生登记表
	教育处
	申姗姗　85099691

	6月份
	1.兼职导师遴选工作
	学位办
	焦海艳　85099638

	
	2.向各联合培养学校发送录取考生数据库及入学相关说明。各联合培养学校做好新生入学准备工作。
	招生办
	邢蓉　　85098976

	
	3.学位论文答辩
	相关学院研究生秘书
	

	7月份
	1.毕业生离校工作
	联合培养院校
	

	
	2.毕业生领取毕业证书和学位证书
	教育处
	申姗姗　85099691

	
	
	学位办
	焦海艳　85099638

	
	3.学生假期安全稳定工作
	联合培养院校
	


备注：1.相关文件与表格均在研究生院主页下载http://yjsy.nenu.edu.cn/。
　　　2.其他临时性工作以通知为准。
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