院教字[2006]4号

关于下发“中华女子学院
课程建设经费管理办法细则”的通知

各系、部、处、室：
为加强对学院课程建设经费的管理，合理有效地使用经费，特制定“中华女子学院课程建设经费管理办法细则”，请参照执行。具体内容见附件。

附件：中华女子学院课程建设经费管理办法细则

                   中华女子学院教务处

2006年3月27日

主题词:   课程  建设   经费  管理  办法  细则  通知
呈送：学院领导

网上发送：各系（部）、处、室

存档：1份

中华女子学院教务处             2006年3月27日印发
附件：
中华女子学院课程建设经费管理办法细则
为加强对学院课程建设经费的管理，合理有效地使用建设经费，特制定本办法。
一、课程建设经费使用范围
1．调研差旅费，比例不超过50%；
2．文献资料的购置、查阅、复制、编印、翻译等费用，比例应高于30%；
3．为完成项目而举行的小型会议经费，比例不超过10%；
4．小型教学硬件设备、计算机耗材费；
5．课程鉴定、评审等各种开支。
二、课程建设经费使用时限
课程建设经费的使用时限为项目立项当年起至项目结题通过止。
三、课程建设经费审批和管理
1．院级课程建设的经费，必须经学院批准立项，列入学院课程建设计划。课程建设资助经费一次核定，经学院本科教学工作委员会审定后拨付。课程建设立项获批后，项目负责人可先借支总经费的1/2，作为项目启动经费；结题通过后，可以报销全部课程建设经费。
3．课程建设经费专款专用，单独立帐，由教务处和财务处共同管理。
4．课程建设经费必需严格按照课程建设项目批准后的预算使用，超支不补。
5．课程建设经费报销由课程建设项目负责人签字，到教务处登记后，方可履行报销手续。
6．用课程建设项目经费外出调研，必须报教务处批准。 

7．课程建设项目负责人应于中期检查通知下发之后两周内及时报送课程建设项目经费的使用报告。课程建设项目结题时应及时提交项目经费使用决算表。
8．不按时提交项目中期或年度进展报告、或不能按期完成课程建设计划，学校教务处将通知财务处暂缓或停止报销。对于违反规定使用经费的将冻结直至撤销、追回其课程建设项目经费。
9．课程建设项目结题后，有结余经费的，可转为常规课程建设经费，在结题后一年内继续使用。 

本办法自公布之日起执行，解释权属教务处。                                 
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